CONOCE Y USA NUESTRA NUEVA

MODULO DE
INVITADOS

En este médulo podras realizar el registro de las
personas invitadas o el ingreso de visitantes.

Debes tener en cuenta:

" El personal de la administracién del edificio debera realizar la
recoleccion los datos del personal asignado por cada empresay
asignara a un responsable para para dar el permiso en la App MTS para
pre-registrar a los invitados VIP u otros que se consideren.

| Este registro aplica a la politica de proteccién y tratamiento de datos
personales.

| Porseguridad del activo solo las personas que se les habilite la opcidn de
pre-agendar invitados podran acceder al sistema y realizar el procedimiento.

Para registrar invitados o visitantes:

\

Selecciona tu pais

Escribe el usuario con €|
que te registraste

Inicia sesion con
tus datos

Escribe la contraseiia con
la que te registraste

Si alin no cuentas con
usuario, consulta el manual
general del app para ver
los pasos para registrarte.

WWW.mts.com.Cco




MODULO DE INVITADOS - APP MTS
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En la pantalla principal encontraras
el icono de Invitados, luego
selecciona el simbolo + para crear
la solicitud.
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Diligencia el formulario
completo con los datos de |a
persona que autorizaras para que

2022-09-30

Ingrese la identificacion del visitante

ingrese como invitado de tu
oficina y da clic en Crear invitado.

i

Después de crear la invitacién
llegara una notificacién al correo
registrado del visitante con las
instrucciones para el ingreso al
edificio.
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MODULO DE INVITADOS - APP MTS
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En la misma notificacion enviada al
invitado llegaran las instrucciones
para poder ingresar y tendra
habilitado el ingreso por el horario
permitido, el escaner de cédigo QR
se activara en el boton Ingresar.
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/ Invitados activos | Historial de invitados
rear invitado
Invitado 30/09/2022
erez

9:00a. m.-1:00 p. m.

En la seccion Invitados podras
consultar los invitados activos, el

historial y crear nuevos. -

En el historial de invitados
encuentras la informacidén al detalle
del registro de invitados.
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